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UNE PEDAGOGIE RECONNUE 
• Un programme de formation qui vous permet de progresser à votre rythme à l’aide d’outils 
pédagogiques adaptés et la présence d’un formateur tuteur qui vous accompagne dans votre 
itinéraire pédagogique. 
• Une facilité d’intégration technique des logiciels et une optimisation du temps de formation 
avec la possibilité de travailler sur vos propres applications ou projets. 
 
UN PARCOURS PERSONNALISÉ 
• Un diagnostic préalable qui permet : 

• D’identifier vos connaissances actuelles et vos besoins, 
• De déterminer un programme et une durée de formation en fonction des objectifs à 

atteindre. 
 
UN PLANNING A LA CARTE 
• Planification de séances par tranche de 3 heures qui permet d’aller à son rythme en fonction 
de ses disponibilités (limité à 4 séances de 3 heures) 
• Nos horaires : 9h – 12h / 14h – 17 h  
 
LES PROGRAMMES 
• Windows, Word, Excel, Powerpoint, Publisher, Access, Outlook, Access, Outlook, Internet… 
• Numérisation et retouche d'images 
• Paint Shop Pro 
• EBP gestion & compta 
• Maîtrise du clavier (dactylogiciel) 
 
Cette formation est proposée toute l’année. N’hésitez pas à nous contacter pour plus 
d’informations sur ce service. 


